
	ACTA DE REUNION PARA CONFORMAR EL COMITÉ DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR            CAE 2024
	FECHA:
	        /        / 2024

	
	HORA INICIO REUNIÓN:
	

	
	HORA FINALIZACIÓN DE LA REUNIÓN:
	

	Municipio:
______________________________
	Institución Educativa:  ______________________________________________
Favor marcar una “x”, según el tipo de comité conformado y si corresponde a una sede, colocar el nombre

__  CAE INSTITUCIONAL

__  CAE SEDE:____________________
    ________________________
                               




ORDEN DEL DÍA


1. Llamado de asistencia
2. Conformación del Comité de Alimentación Escolar “C.A.E.” 2024.
3. Proposiciones y varios.


DESARROLLO DE LA REUNIÓN


1. Llamado de asistencia:
Se anexa listado de asistencia debidamente firmado.
2. Conformación del Comité de Alimentación Escolar “C.A.E.” 2024:


DE ACUERDO A:

Los Lineamientos Técnicos – Administrativos del Programa de Alimentación Escolar (PAE) (Resolución No. 335 de 21 de diciembre de 2021), en su EJE DE TRANSPARENCIA, “Comité de Alimentación Escolar en los establecimientos educativos”, establece que:

El Comité de Alimentación Escolar - CAE, es uno de los espacios promovidos por el Ministerio de Educación Nacional para fomentar la participación ciudadana, el sentido de pertenencia y el control social durante la planeación y ejecución del Programa de Alimentación Escolar que permite optimizar su operatividad y así contribuir a mejorar la atención de los niños, niñas, adolescentes y jóvenes. Estas instancias deben ser conformadas en cada establecimiento educativo.

A más de ello, la Resolución 335 de 2021, en el TÍTULO IV: DE LOS EJES ESTRUCTURALES Y DEL CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL PAE, Artículo 11. Ejes estructurales del Programa, establece el EJE DE TRANSPARENCIA, que con tal objetivo reza: “Para dar cumplimiento y desarrollo a este eje, y respondiendo a la necesidad de avanzar en la cultura de la transparencia, se debe conformar y garantizar en territorio, como mecanismos de control y transparencia, el funcionamiento de las siguientes instancias:

a) Comité de Alimentación Escolar (CAE) como instancia de participación y seguimiento en cada establecimiento educativo, presidido por los padres de familia, atendiendo el artículo 5 de la ley 2042 del 2020”.


[image: ]FUNCIONES DEL CAE:
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NOTA 1: Las actas originales de la Constitución del comité, de las reuniones 
bimensuales del CAE y el cronograma de las reuniones, deberán reposar en cada establecimiento educativo, organizadas en una carpeta debidamente marcada y guardada en un lugar de conocimiento para personal autorizado ya que cuando los entes de control visitan las Instituciones, es lo primero que solicitan. 

INTEGRANTES DEL COMITÉ DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR:

· Tres (3) padres de familia por EE, más un (1) padre de familia adicional en representación de las sedes diferentes a la principal y con 100 o más estudiantes, y otro padre de familia del conjunto de las sedes que tienen menos de 100 estudiantes, todos ellos seleccionado por los padres de familia.
· Un (1) representante del personal manipulador de alimentos que sea preferiblemente padre de familia o acudiente de la IE.
· Un (1) representante de los docentes por la sede principal y uno más por el conjunto de las demás sedes del EE (seleccionado por los docentes del EE).
· El personero estudiantil.
· Dos (2) estudiantes beneficiarios del programa, que cursen entre sexto y décimo grado. 

Si se requiere de la participación adicional de otro actor podrá realizarse con la aprobación mayoritaria del Comité de Alimentación Escolar.

Un representante de los padres presidirá el Comité de manera permanente. Será escogido por los padres que conforman el mismo, desde la primera reunión que este realice al principio del calendario escolar. Otro padre será designado como secretario CAE.
El Rector, que hace parte de los miembros del CAE con voz, pero sin voto, es quien debe realizar la gestión para la implementación del Comité en su Institución Educativa, con los integrantes antes descritos.

El CAE podrá citar a sus reuniones al operador del Programa, quien deberá asistir personalmente o mediante delegado, debiendo ser citado con suficiente anticipación.

Los representantes de los padres que conforman los Comités serán elegidos cada año y podrán ser relegidos por un año más, en todo caso los miembros del Comité siguen activos en cambio de vigencia hasta que sean determinados sus nuevos representantes en cada caso.

De igual manera, cuando la Entidad Territorial lo considere necesario, uno o más profesionales del equipo PAE podrán asistir a las reuniones que sean realizadas por los Comités de Alimentación Escolar, quienes asumirán rol de asesoramiento.

FRECUENCIA DE LAS REUNIONES

La frecuencia de las reuniones de los comités será mínima de una (1) reunión cada dos meses. Se podrán convocar reuniones extraordinarias (especificar al inicio del acta) según la situación lo requiera. Para la realización de cada reunión deberá elaborarse un acta donde se especifique los temas tratados y los compromisos.


TOMA DE DECISIONES
La toma de decisiones se deberá hacer mediante votación. Todos los participantes del Comité tienen voz y voto para la toma de decisión, excepto el rector que tiene voz, pero no voto.


VIGENCIA DE LOS COMITÉS
La conformación de los Comités tendrá duración de un (1) año escolar, debiéndose actualizar cada año con la posibilidad de que quienes vienen ejerciendo, se desempeñen por un año más, si es aprobado por la comunidad educativa.

En virtud de lo anterior, se constituye el Comité De Alimentación Escolar “C.A.E.” 2024. 

ANEXOS: Planilla de asistencia y esquema de conformación e integrantes del CAE. 


Firmas (responsables)



_________________________________             _______________________________
Rector Institución Educativa y/o su               Representante del CAE de la Inst.
Delegado                                                       Educativa

NOTA: Se anexa listado de asistencia 



















	NOMBRE COMPLETO
	NÚMERO DE DOCUMENTO
	CARGO DENTRO DEL CAE
	NÚMERO DE CELULAR
	FIRMA

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Formato para listado de conformación de integrantes del Comité de Alimentación Escolar
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Los CAE tendran las siguientes funciones:

a) Hacer seguimiento para el adecuado funcionamiento del Programa de Alimentacién Escolar en
la institucién educativa, al cual le realizardn permanente acompafiamiento.

b) Proponer al Rector acciones de mejora interna, asf como presentar propuestas para que sean
transmitidas al operador o a la Entidad Territorial que permitan el mejoramiento de la
operatividad del PAE en la institucién educativa y socializarlas en espacios con la comunidad
educativa, minimo dos (2) veces durante el calendario académico.

©) Determinar ajustes en las focalizaciones individuales partiendo de la asignacion de cupos dada
al establecimiento educativo en la focalizacién general realizada por la ETC.

d) Realizar seguimiento a los planes de mejora establecidos por las Entidades Territoriales, con el
fin de garantizar la adecuada prestacién del servicio de alimentacién escolar

e) Socializar los resultados de la gestion hecha por el Comité a la comunidad educativa, a través
de las Mesas Publicas que convoque la Entidad Territorial, de acuerdo con el procedimiento
establecido por esta.

) Reportar de manera inmediata a la Entidad contratante y al operador cualquier preocupacién o
irregularidad en la prestacion del servicio de alimentacion escolar, a través de los medios y
sistemas dispuestos para tal fin.

g Enviar a la Entidad Territorial informe bimestral consolidado de vigilancia, el cual debera ser
remitido de manera escrita, maximo a los siete (7) dias habiles siguientes a la finalizacién de
cada bimestre, accion que debe estar articulada con la Asociacién de Padres de Familia,
incluyendo evidencias de incumplimientos, de ser detectados, y planteando las acciones de
mejora que sean requeridas al operador con respecto a la ejecucién del PAE; en caso de ser
advertidas irregularidades en la respectiva ejecucién, estas deberdn constatarse en dicho
informe, el cual debera contener como minimo la descripcion de las circunstancias de modo,
tiempo y lugar que configuren la situacién o tipifiquen algun tipo de conducta, observacion o
presunta irregularidad en la implementacién del Programa y las fuentes de informacién o
mecanismos de verificacién empleados para constatarla. En caso de no recibir informe
bimestral dentro de los plazos establecidos, la Entidad Territorial asumira que no se

presentaron incumplimientos o novedades que requirieran acciones de mejora por parte del
operador (ver gufa de la caja de herramientas).
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Los representantes de los padres que conforman los Comités serén elegidos cada afo y podrén ser

relegidos por un afio més, en todo caso los miembros del comité siguen activos en cambio de
vigencia hasta que sean determinados sus nuevos representantes en cada caso. (]

Los CAE tendran las siguientes funciones:
a) Hacer seguimiento para el adecuado funcionamiento del Programa de Alimentacién Escolar en

Lz institucion educativa, al cual le realizarén permanente acompaftamiento.

b) Proponer al Rector acciones de mejora interna, asi como presentar propuestas para gue sean
transmitidas al operador o a la Entidad Territorial que permitan el mejoramiento de la
operatividad del PAE en la institucion educativa y socializarlas en espacios con la comunidad
educativa, minimo dos (2) veces durante el calendario académico.

©) Determinar ajustes en las focalizaciones individuales partiendo de la asignacién de cupos dada
al establecimiento educativo en la focalizacién general realizada por la ETC.

d) Realizar seguimiento a los planes de mejora establecidos por las Entidades Territoriales, con el
fin de garantizar la adecuada prestacién del servicio de alimentacion escolar

€) Socializar los resultados de la gestién hecha por el Comité a la comunidad educativa, a través
de las Mesas Publicas que convoque la Entidad Territorial, de acuerdo con el procedimiento
establecido por esta.

) Reportar de manera inmediata a la Entidad contratante y al operador cualquier preocupacion o

irregularidad en la prestacion del servicio de alimentacién escolar, a través de los medios y
sistemas dispuestos para tal fin.

g Enviar a la Entidad Territorial informe bimestral consolidado de vigilancia, el cual debera ser
remitido de manera escrita, maximo a los siete (7) dias habiles siguientes a la finalizacion de
cada bimestre, accion que debe estar articulada con la Asociacién de Padres de Familia,
incluyendo evidencias de incumplimientos, de ser detectados, y planteando las acciones de

21
mejora que sean requeridas al operador con respecto a la ejecucion del PAE; en caso de ser

advertidas irregularidades en la respectiva ejecucién, estas deberdn constatarse en dicho -~
informe, el cual debera contener como minimo la descripcion de las circunstancias de modo,
tiempo y lugar que configuren la situacién o tipifiquen algun tipo de conducta, observacion o
presunta irregularidad en la
mecanismos de verificacién empleados para constatarla. En caso de no recibir informe
bimestral dentro de los plazos establecidos, la Entidad Territorial asumira que no se
presentaron incumplimientos o novedades que requirieran acciones de mejora por parte del
operador (ver gufa de la caja de herramientas).
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/ La Entidad Territorial, dentro de los quince (16) dias habiles siguientes, deberé dar respuesta a\
las observaciones realizadas con ocasién a los informes de vigilancia comunitaria y control
social del PAE presentados, guardando copia de dichos informes en el respectivo expediente
que para el efecto asigne la entidad territorial

h) Participar de las capacitaciones a las que se le convoque referentes a la operacion del PAE, que
incluye las jornadas de induccién o reinduccién a los CAE, las que deberé realizar la Entidad
territorial al inicio y durante la operacién del PAE.

) Gestionar con los padres de familia de las diferentes sedes educativas la conveniencia de
ayudar en el proceso de vigilancia en sus sedes y comunicar al CAE.

J) Establecer los criterios a implementar para evitar pérdida de alimentos y consumo de
excedentes por los estudiantes con mayor necesidad. Cuando existe un excedente permanente
de raciones asignadas, debe ser informado por el establecimiento educativo para ajustar el
numero de complementos asignados. De la misma manera, la ETC, con su equipo técnico al
encontrar un ndmero de beneficiarios reportados inferior al ndmero de complementos
asignados, debe hacer el ajuste y reportar al establecimiento educativo para conocimiento del
Rector y el CAE.

4.2.2 Mesas Publicas:

Espacio de participacién e interlocucion entre los actores del PAE que promueve el didlogo abierto,
la concertacién y articulacién de acciones para la implementacién de los lineamientos y la
realizacién del seguimiento a la operacién del Programa en el territorio. Este mecanismo permite
conocer las caracteristicas de la implementacién, aspectos por mejorar, propuestas o alternativas

de solucién que contribuyan a la mejora continua del Programa de Alimentacién Escolar.
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